UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA \
CENTRO DE COMUNICAGAO E EXPRESSAO c‘...,," cce
Centro de
Comunicagdo e Expressio

RESOLUGAO N° 001/CCE/2010, de 8 de abril de 2010 (com alteragdes
votadas pelo conselho da unidade em 20/12/2018)

O Diretor do Centro de Comunicacido e
Expressdo da Universidade Federal de Santa
Catarina, no uso de suas atribuigcdes, e, tendo
em vista o que deliberou o Conselho da
Unidade em 08 de abril de 2010, com o
objetivo de racionalizar e potencializar os
espacos fisicos destinados as atividades do
Centro de Comunicacdo e Expressao, em
funcdo das novas demandas por espago fisico
e a otimizacdo de seu uso,

RESOLVE:

ESTABELECER normas e critérios sobre a alocagao de espaco fisico do
CCE para atividades de ensino, pesquisa, extensido e administragao.

Secéao |

Da Comissao de Planejamento de Espaco Fisico do Centro de Comunicagao e
Expressao

Art. 1° - As normas e critérios para utilizacdo e alocacao de espaco fisico no
CCE, para atividades de ensino, pesquisa, extensao e administragdo, serao
orientados e definidos pela “Comissdo de planejamento de espacgo fisico do
CCE” e deverao ser votados em reuniao do Conselho da Unidade.

Art. 2° - A referida comissao sera composta pelo chefe ou subchefe de cada
departamento (a saber: Depto de Artes, Depto de Libras, DLLE, DLLV, EGR e
JOR) ou docente indicado pela chefia com a anuéncia do colegiado do
departamento, um coordenador de pds-graduacao escolhido entre seus pares,
dois TAEs (um representando a graduacdo e outro a poés-graduacgao)
escolhidos entre seus pares, e dois discentes (um representando a graduacao,
indicado pelos CAs, e um representando a poés-graduagéo, indicado pela
representacédo discente das pds-graduagdes) e tera como presidente o Vice-
diretor da Unidade.

§ 1° — Um dos TAEs que integrara a comissédo devera ser, preferencialmente,
um servidor alocado na Sec¢ao de Apoio a Eventos - SAE.



§ 2° — O servidor alocado na SAE sera responsavel somente pelos espacos do
CCE. Caso haja necessidade de que outros espacos da UFSC sejam
pesquisados e/ou alocados, isso cabera ao setor ao qual a atividade esta
vinculada.

§ 3° — Os representantes dos departamentos, da coordenagdao de pos-
graduagéo e o presidente terdo o periodo de sua permanéncia na comissao
atrelado a duracdo de sua portaria de chefia, subchefia, coordenadoria,
subcoordenadoria ou vice-direcao.

§ 4° - Os representantes dos TAEs terdo o periodo de permanéncia na
comissao de dois anos.

§ 5° — O periodo de permanéncia na comissdo da representacao discente sera
de um ano e sera respeitado um rodizio entre os departamentos e cursos
descritos nesta portaria, mantendo-se a ordem alfabética.

Art. 3° - Sera de competéncia da Comissao planejar, potencializar e propor o
uso do espaco fisico do CCE.

Secaolll
Atividades de Ensino

Art. 4° — E vedada a transformacao ou destinacdo de salas de aula e espagos
de circulacdo em ambientes de administragdo, salas de professores, nucleos,
laboratérios, depdsitos ou arquivos, sem parecer emitido pela Comissdo de
Planejamento de Espaco Fisico do CCE e votado pelo Conselho da Unidade.

Art. 5° — A grade de horarios das atividades de ensino sera proposta pelas
coordenadorias de curso de graduagdo e pos-graduacado semestralmente,
conforme disponibilidade de salas e laboratérios preferencialmente destinados
aos respectivos cursos.

§ 1°: O dimensionamento do numero de alunos por sala devera estar de acordo
com os critérios didatico-pedagogicos presentes nas resolugdes pertinentes,
devendo haver uma consulta prévia a SAE para se verificar se a Unidade
possui 0 espaco para atender a demanda.

§ 2°: A ampliacdo de vagas e o aceite de alunos em disciplinas isoladas, na
graduacdo e na poés-graduacdo, respectivamente, estdo condicionados a
disponibilidade de espacgo fisico previamente definido para a realizacédo da
atividade.

§ 3% Caso a Unidade nao possua alguma sala solicitada, o setor responsavel

pela atividade proposta devera fazer uma pesquisa na UFSC para a alocacéo.

§ 4°: Tanto as salas de aula da graduagao quanto da pés-graduagdo manterao
suas prioridades de alocacao, porém, serdo todas administradas pela SAE,



sendo possivel, assim, atender demandas mais especificas tanto da graduacao
quanto da pés-graduacao.

§ 5° Apods o inicio das aulas, qualquer alteragdo no quadro de horarios dessas
salas devera ser solicitada a SAE, que ficara responsavel pela administracao
das mesmas.

§ 6° Entendendo-se que atividades de ensino, nas pds-graduagdes, também
envolvem bancas de qualificacao e defesa, as salas 413 e Machado de Assis,
bloco B, serdo reservadas por um determinado periodo que contemple prazo
estipulado pela CAPES para atender a demanda das defesas (entre os meses
de fevereiro e margo).

Art. 6° — A alocacao das atividades de ensino, tanto de graduagado quanto de
pos-graduagdo e eventuais ajustes serdo feitos pela Seg¢do de Apoio a
Eventos ou, excepcionalmente, pela Dire¢cao do Centro.

§ Unico — Nas salas de aula e laboratérios de ensino, destinados
preferencialmente aos cursos de graduagdo e poés-graduagcédo, havendo
horarios livres, poderao ser alocadas atividades dos demais cursos do Centro,
ouvidos os chefes dos departamentos e coordenadores de cursos quando se
tratar de ambiente de uso especifico.

Secao lll
Atividades de Pesquisa e Extensédo

Art. 7° — A destinagéo de espaco fisico exclusivo a novos projetos de pesquisa
e extensdo, nucleos e laboratérios de pesquisa devera ser submetida a
Comisséao de planejamento de Espacgo Fisico do CCE e votada pelo conselho
da unidade.

Art. 8° — Os docentes, que coordenam nucleos ou projetos aos quais é
destinado espaco fisico, devem instalar no mesmo ambiente o seu gabinete de
trabalho e, na medida do possivel, igual principio se aplica aos demais
docentes e bolsistas vinculados a esses nucleos ou projetos.

§ Unico — Nos casos em que houver dificuldade em aplicar o previsto neste
artigo, o coordenador do nucleo ou projeto e o chefe do departamento farao
uma exposicdao de motivos a Comissao de Planejamento de Espaco Fisico do
Centro de Comunicacédo e Expressao para analise e parecer a ser submetido
ao Conselho da Unidade.

Art. 9° — Nos espacgos destinados a nucleos, projetos e laboratérios de
pesquisa de que participam quatro membros ou menos, incluindo docentes e
bolsistas, poderdo ser alocadas outras atividades, observados os critérios da
presente resolugao.

Segao IV



Atividades Administrativas, Salas de Professores e para outros fins

Art. 10° - As atividades administrativas dos cursos a distancia deverao
funcionar no mesmo espaco das coordenadorias dos cursos presenciais,
exceto em casos devidamente justificados e autorizados pela Comissdo de
Planejamento de Espaco Fisico do CCE e votados no Conselho da Unidade.

Art. 11° — A destinacdo de espaco fisico a monitores ou a tutores de EaD,
quando for o caso, sera, no maximo, de uma sala por Departamento.

Art. 12° — Servidores docentes e técnico-administrativos aposentados deverao
liberar o(s) espago(s) que ocupa(m), seja como gabinete de trabalho, seja
como sala destinada a nucleo ou projeto, no prazo maximo de trinta dias, a
contar da data da publicagao do ato de aposentadoria.

§ 1°- Professores aposentados, desde que voluntarios devidamente aceitos
pelos Departamentos de acordo com normas da UFSC, poderdao ser
acomodados em salas destinadas a nucleos de pesquisa ou de projetos
coordenados por docente efetivo, desde que nao haja prejuizo para as demais
atividades docentes.

§ 2°— Professores substitutos ndo terdo salas especificas. Eles deverao ocupar
0 espaco destinado ao docente que ele esta substituindo.

SegaoV
Critérios para alocagao de salas de aula do CCE

Art. 13° — As demandas do CCE terao prioridade em relagao a qualquer outra
demanda da UFSC.

Art. 14° — Serao atendidas as especificidades dos cursos oferecidos pelo CCE,
tanto de graduagédo quanto de pds-graduacgdo, e sera dada prevaléncia as
salas historicamente tuteladas pelos departamentos: Lingua e Literatura
Estrangeiras, Lingua e Literaturas Vernaculas, Jornalismo, Expressédo Grafica,
Artes, e Libras, e programas de pés-graduagéo, em relagdo as demandas das
disciplinas oferecidas por esses departamentos, entendendo-se, no entanto,
que as salas, por principio, nao séo exclusivas dos
departamentos/cursos/programas e, como tal, permutas sdo possiveis, salvo
especificidades das disciplinas e dos espacos.

Art. 15° — Os departamentos e coordenadorias devem se organizar para
solicitar salas de aula, tanto para a graduagdo quanto para a pos-graduacéo,
antes do inicio do semestre, de forma que o setor possa atender de maneira
satisfatéria a todas as demandas que forem possiveis. A demanda de espaco
fisico para oferta de disciplinas intensivas, sejam da graduacao quanto da pos-
graduagdo, devera ocorrer, preferencialmente, nos periodos de recesso da
graduacgao.



Art. 16° — A demanda de espaco fisico, antes de ser enviada ao setor
competente, devera ser especificada como de uso continuo ou esporadico. A
prioridade de alocacdo de espaco sera dada para as disciplinas de uso
continuo, para os termos dessa resolugao, entenda-se semestral.

§ Unico — Faz-se necessario que os departamentos se organizem em relagdo a
oferta de disciplinas optativas, devendo verificar a disponibilidade de salas de
aula, de maneira a possibilitar o oferecimento das mesmas.

Art. 17° - Todos os laboratérios especificos de cursos serdo administrados
diretamente pelos departamentos, que deverdo nomear supervisores para o
gerenciamento dos mesmos. Caso haja atividade a ser desenvolvida nestes
espacos fora do horario letivo, para que a autorizagao de acesso ao prédio seja
concedida, o proprio supervisor € quem devera enviar a demanda a SAE.

Art. 18° — Para a alocacgao, sera obedecida a seguinte ordem de demandas:

| - Aulas da Graduacdo: Design; Animagao, Design de Produto, Letras-
Portugués (03 turnos); Letras-Linguas Estrangeiras: Inglés, Francés, lItaliano,
Aleméao, Espanhol; Letras-Secretariado; Letras-Libras, Jornalismo, Cinema e
Artes Cénicas; e aulas de Poés-Graduagdo (Design e Expressado Grafica;
Estudos da Traducgao; Jornalismo; Letras Inglés e Literatura Correspondente;
Linguistica; Literatura; e, PROFLETRAS);

Il - Extracurricular em linguas estrangeiras;

Il - Extracurricular em libras;

IV - Libras para as Licenciaturas do CCE;

V — Idioma sem fronteiras;

VI - PET linguas estrangeiras;

VII - NETI Inglés/ Francés/Alemao/ltaliano/Espanhol;

VIII - Projetos de Extenséo;

IX - Proficiéncia em linguas estrangeiras;

X-USAC

XI - Outras demandas né&o regulares.

Art. 19° — A alocacao de outras demandas da UFSC s6 podera ser feita quando
atendidas as demandas do CCE, apds os reajustes de matricula, conforme o
calendario académico vigente.

Art. 20° — As solicitacdes de atividades nao regulares do CCE e as demandas
da UFSC, regulares ou nao, deverao ser feitas sempre por escrito.

Art. 21° — A presente resolucao podera ser revista a qualquer tempo, ouvida a
Comissao de Planejamento de Espaco Fisico do CCE.

Art. 22° — Os casos omissos serao analisados pela Comissao de Planejamento

de Espaco Fisico do CCE e votados pelo conselho da unidade.

Prof. Arnoldo Debatin Neto
Diretor do CCE



